
 

 

 

(2) 2007 2010 の場合 

1) ファイルを開くと[図 2-3]のような表示がメニューバーの下に表示されます 
[図 2-3]

マクロ機能を有効にする 

 
 

本ファイルは、マクロ機能を使用しています。 

ご使用の EXCEL にて マクロ機能を有効にしないと正しく動作しません。 

Windows 版 Microsoft® Office Excel のバージョン毎に説明します。 

(1) 2002(XP) 2003 の場合 

1) [メニューバー]の[ツール]→[マクロ]→[セキュリティ] の順にクリック 

2) セキュリティ レベル を 「中」に設定[図 2-1] 

 

 

 
[図 2-1] 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2007 の場合 「オプション」ボタンが表示されます 

2010 の場合 「コンテンツの有効化」ボタンが表示されます 

 
 

2) 2010 の場合 「コンテンツの有効化」ボタンをクリックして完了です 

2007 の場合 「オプション」ボタンをクリックして 3)に進みます 
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3) OK ボタンをクリックします 

4) 当ファイルを開き直します 

5) マクロの警告が出ますので、 

「マクロを有効にする」をクリック[図 2-

[図 2-2]



3) Microsoft Office セキュリティ オプション ダイアログが表示されます[図 2-4] 

 
 

4) 「このコンテンツを有効にする」をクリックしてＯＫボタンをクリックします 
 

[図 2-4] 
 

 
 
 

※※※ セキュリティの警告表示がでなくて、マクロが使えない場合の手順 

a) Window 左上の「Office ボタン」から「Excel のオプション」をクリック 
 Excel のオプション ダイアログが開きます 

b) 左にあるメニューから、「セキュリティーセンター」を選択 右の欄に表示されている

「セキュリティーセンターの設定」ボタンをクリック 

「セキュリティーセンター」のダイアログが開きます[図 2-5] 

c) 左にあるメニューから、「マクロの設定」を選択 

右に表示された 「警告を表示してすべてのマクロを無効にする」をクリック 

ＯＫボタンをクリック ２回 

d) 当ファイルを開き直す 上記 1)～ 4)の手順を行う 
 

[図 2-5] 
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